WORKSHOP 


S 


Wat doen we? 


Documenten digitaal 
ondertekenen 
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Documenten ondertekenen met je elD 


Een digitale 


handtekening 


In het dossier op pagina 20 las je alles over je elD. Met je elektronische identiteitskaart en de bij- 
behorende software kan je ook documenten digitaal ondertekenen. Maar hoe doe je dat? We leren 
je om snel en eenvoudig een digitale handtekening te zetten. # wim van acoreven 


EF en digitale handtekening is uniek en niet te kopiëren. 
Als je een document of mail digitaal ondertekent, dan 
weet iedereen die het leest met honderd procent zekerheid 
dat dat document van jou afkomstig is. Die digitale handte- 
kening is ook rechtsgeldig: ze geldt in alle opzichten als een 
echte handtekening. Helaas is zo’n digitale signatuur zetten 
(nog) niet zo eenvoudig. We helpen je op weg. 


STAP 1 / SOFTWARE DOWNLOADEN 


Eerst moet je de eID-software installeren. Surf naar 
hd en klik op INSTALLEER JE KAARTLEZER. Kies op de volgende pa- 
gina voor Quick Instau, dat je vindt aan de rechterkant. Klik 
daarna op Quick InstauL Winpows (of Mac, als je een Apple-ge- 
bruiker bent). Ten slotte wordt je gevraagd het bestand op 
te slaan (zie afbeelding 1). 
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Op de eID-website kan je de kaartlezersoftware downloaden. 


STAP 2 / KAARTLEZER AANSLUITEN 


Sluit je kaartlezer aan op een vrije usb-poort van je pc. 
Windows herkent de kaartlezer normaal gezien automatisch 
en installeert volledig zelf de nodige besturingssoftware. 
Laat Windows het afweten? Controleer dan even de handlei- 
ding van je kaartlezer. Mogelijk heeft de fabrikant een cd- 
rom meegeleverd, met daarop de besturingssoftware. Instal- 
leer in dat geval de software van de cd-rom. 


46 e Clickx Magazine 195 e 9 juni 2009 


Installeer de eID software | 


Installez le logiciel eID Ì 


Alvorens te starten met de installatie, zorg ervoor dat de kaartlezer NIET verbonden is met de computer. 
Avant de commencer l'installation, assurer-vaus que le lecteur de cartes N'EST PAS connecté à l'ordinateur. 


Duid aan in welke taal je de software wil installeren. 
STAP 3 / EID-SOFTWARE INSTALLEREN 


Voer het opgeslagen programma uit stap 1 uit. Kies in het 
elD-installatieprogramma voor Instarteer ne ID sortware (zie 
afbeelding 3). De bestanden worden naar je pc gekopieerd. Klik 
daarna op voreenpe. In het volgende scherm vraagt de software 
om je kaartlezer aan te sluiten. Omdat we die in stap 2 al 
aangesloten hebben, klik je gewoon op voreenpe. Steek je eID in 
de kaartlezer en klik nogmaals op voLgenpe. Je gegevens ver- 
schijnen op het scherm. De software is nu geïnstalleerd. 


STAP 4 / JE GEGEVENS BEKIJKEN 


Vanaf nu kan je je gegevens bekijken door je kaart in de 
kaartlezer te steken en het eID-programma uit te voeren. 
Dat programma vind je in je startmenu, onder Beuerum-eID, 
EIDVriewer. Klik in het programma op Kaart, dan op KAART 
LEZEN en uiteindelijk op Ja. Je krijgt dan een afbeelding te 
zien van je identiteitskaart. Daarop vind je al de informatie 
die je ook van je kaart zelf kan lezen. Op het tabblad Ipen- 
TiTeIT Extra vind je ook nog wat extra informatie, zoals je 
adres. Dat staat niet op je kaart gedrukt, om te vermijden 
dat je bij elke verhuis een nieuwe kaart moet aanvragen. 
Nu moet je alleen maar de data op de chip laten aanpas- 
sen. 


Kaart Tools Taal Help 
Lade » $ 
Ei el ip | & 


@ 


Identiteit | Identiteit Extra | Certificaten Kaat&PIN | info | 
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STAP 7 / DOCUMENTEN ONDERTEKENEN 


Hoe je documenten moet ondertekenen, verschilt van pro- 


bbs xl gramma tot programma. In alle Office 2003-programma’s doe 
pee H í 2 2 2 
B je dat door in het Exrra-menu op Opries te klikken, dan in het 
bn tabblad Beveruieing op DiGirALE HANDTEKENING te duwen en tot slot 
en op Toevoegen te klikken (zie afbeelding 7). Steek je kaart in de 
al kaartlezer, dubbelklik in het Word-menu op je naam en geef 
HuidgePN | ERE R 4 7 
mn je pincode in. Je document is nu ondertekend. In Office 2007 
BevesigniewePN [PD is dit proces heel wat eenvoudiger: klik in het Orrice-menu op 
Basic PIN 
en VoorBerErDEN en dan op EEN DIGITALE HANDTEKENING TOEVOEGEN. 
eel 
opties xl 
Als U 3 keer gen foutieve PIN code geeft, wordt de verbonden dienst Gebruikersinformatie | Compatibiliteit | Bestandslocaties | 
geblokkeerd, Indien nodig, contacteer Uw plaatselijke overheidsdienst. Druk Weergave Algemeen | Bewerken | Afdrukken | Opslaan | 
“annuleren” indien U niet zeker bent. SE 
Beveiliging | Spelling en grammatica | Wijzigingen bijhouden Ì 
TestPIN | Wijzig PIN | | 
mel zi 


Geef je nieuwe pincode in het eID-programma in. 


STAP 5 / PINCODE WIJZIGEN 


Toen je je nieuwe identiteitskaart ging afhalen in het ge- Privacyor 
meentehuis, moest je een pincode ingeven. Misschien koos je Bid 
toen wel voor een unieke pincode. Erg veilig, want als iemand bijge 


de pincode van je andere kaarten te weten komt, loopt je 
eID tenminste geen gevaar. Langs de andere kant is het ook 
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Selecteer het certificaat dat u wilt gebruiken. 
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niet erg praktisch. Je eID gebruik je waarschijnlijk voorlopig 
nog niet te vaak, en dus is de kans groot dat je moeite hebt 
om de pincode te onthouden. Wie zijn pincode wil veranderen, 
hoeft daarvoor niet zonodig naar het gemeentehuis, maar 
kan dat gewoon met de eID-software. Ga in het eIDVrewer- 
programma naar het tabblad Kaart en PIN. Klik rechtsonder 
Op WIJZIG PIN. Geef je oude en je nieuwe pincode in en druk 
op OK (zie afbeelding 5). Je pincode is nu gewijzigd. 


In Office 2003 moet je diep in 
je optiemenu duiken om docu- 
menten te ondertekenen. 


STAP 6 / CERTIFICATEN INSTALLEREN 


Om documenten digitaal te kunnen ondertekenen, moet je 
eerst de certificaten op je pc registreren. Dat doe je door 
het programma te openen en op het tabblad Cekriricaten te 
klikken. Duw daar op het knopje Reeistreer en klik op OK. 


Klaar! Vanaf nu kan je documenten ondertekenen. DN 
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Mails ondertekenen is ook mogelijk, tenminste als je 
Outlook of Thunderbird gebruikt. Daarvoor moet je 
wel eerst nog beveiligingsmodules installeren en 
enkele instellingen aanpassen. Een handleiding vind 
je op http://eid.belgium.be. Klik in het zoekvakje en 
zoek naar Digitale handtekening. Open het pdf- 
bestand met de naam van je mailprogramma en je 
besturingssysteem en volg de instructies. 
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